Організаційно – педагогічна робота

	№

п\п
	Зміст
	Термін 
	Відповідальні

	1
	Провести Дні відкритих дверей:

· Дні Довкілля, Води, Землі – весняні свята і праці на планеті Земля.
	03-04
	Зав. Лучініна С.В.

Вих.-методист

Голодова А.О.

Муз.керівники

Вихователі 

	2
	Організувати тематичні екскурсії в бібліотеку філіал № 4 за напрямами:

· «Весняні дива - спонукають до творчості».
	04
	Вихователь-методист

Голодова А.О.

вихователі

	3
	Продовжувати проводити екскурсії до військової частини, знайомити з професіями військових. Запрошувати на спортивні та тематичні розваги, святкові ранки.
	04

	Вихователі


Методична робота з кадрами

Підвищення теоретичного рівня і фахової підготовки

	№

п/п
	Зміст роботи


	Термін 
	Відповідальні



	1
	Продовжувати відвідувати міські заходи підвищення якості дошкільної освіти; перші педагогічні сходинки (робота з молодими спеціалістами):

· Постійнодіючі консультаційні пункти: 

· фізкультурно-оздоровча робота в ДНЗ: «Використання альтернативної методики М.Єфименка»;

· сюжетна фізкультура за Є.Вільчковським;

· пізнавальний розвиток дошкільника (інноваційні технології).

Дні відкритих дверей (в рамках роботи консультпунктів за напрямками:

· гендерний

· фізкультурно-оздоровчий.

Клуб професійного спілкування «Ліра» (музичні керівники):

· Роль інноваційних технологій під час знайомства дітей з митцями (композитори, художники).
	Протягом року

04
04

04
	Вихователь-методист

Голодова А.О.

Маначинська С.В.

Глущенко О.Ю.

Матвєєва Н.В.

Брегеда Ю.В.

Муз.керівники

Благодарьова Т.І.

Слизька О.П.

	2
	Прийняти участь у конкурсі «Вихователь року». 
	квітень


	Вихователь-методист

Вихователі

Муз.керівники


Колективні перегляди

	№

п\п
	Зміст
	Термін
	Відповідальні

	1
	Екологічні дослідження (проектування).

«Краплину води завжди зберігайте,      

  Планету Земля бруднити не дозволяйте».
	04-05
	Вихователь

Матвєєва Н.В.


Педради

Методичний калейдоскоп
	1
	Аналіз виконання рішень попередньої педагогічної ради.
	Інформація
	04.

2018 р.
	Вихователь-методист Голодова А.О.

	2
	Екологічне виховання – чинник розвитку особистості соціального та економічного спрямування.
	Результати проектної діяльності
	
	Вихователі Осетрова Т.І.

Брегеда Ю.В.

Лещенко К.А.

	3
	Результати моніторингових досліджень освітньої роботи 2017-2018 н.р..
	Підсумки освітньої роботи груп
	
	Вихователі всіх груп

	4
	Використання інноваційних технологій у підвищенні якості освітнього процесу. 
	Обмін практичним досвідом
	
	Вихователі

Брегеда Ю.В., 

Калініченко К.С., 

Матвєєва Н.В.

Іващенко Н.Ю.

	5
	Безпека життєдіяльності – основа фізичного, психічного, духовного здоров’я; стимулювання адекватної реакції на чинники ризику.
	Наробки вихователів з безпеки життєдіяльності
	
	Вихователі 

Левченко Г.А.

Муліна Л.В.


Виробничі наради

	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальні

	ІV.
	1. Стан здоров’я дітей на кінець 2017-2018 навчального року.
	04
	Лікар,

Старша медична сестра 



	
	2. Організація поточного ремонту групових та службових приміщень ПДНЗ.
	
	Завідувач

Лучініна С.В. Заст..зав.госп 

Бугайова Т.І.

	
	3. Дотримання працівниками трудової дисципліни та виконання правил пожежної безпеки.
	
	Завідувач

Лучініна С.В.

Вихователь-методист 

Голодова А.О.


План роботи

 з питань безпеки життєдіяльності дітей 

	№ п/п
	Заходи
	Термін
	Відповідальний

	1. Робота з персоналом

	1.1
	Опрацювання та вивчення посадових інструкцій; правил внутрішнього трудового розпорядку; правил пожежної безпеки; правил цивільної оборони.
	За терміном
	Завідувач

Лучініна С.В.

	1.2
	Проведення інструктажів, навчань та іспитів згідно з графіком
	За терміном
	Завідувач 

Лучініна С.В.

	2. Робота з педагогами

	2.5
	Самоосвіта з питань безпечного проведення занять з фізичної культури.
	
	Вихователі

	3. Робота з дітьми

	3.1


	Щотижневе проведення педагогічних заходів з формування у дітей умінь та навичок безпеки життєдіяльності.
	За планом
	Вихователь-методист

Голодова А.О.

	
	- Інфекційні захворювання.

- Особиста безпека.

- Правила дорожнього руху: правила поведінки біля дороги.

- Перша допомога при укусах комах. Гадюк.
	Квітень
	Вихователь-методист

Голодова А.О.

Вихователі

	3.5
	Комплексне заняття «Дбай про нас, враховуйте наші потреби»
	За планом
	Вихователі старших груп

	3.6
	Розваги

 «Азбука безпеки»


	Квітень


	Вихователь-методист

Голодова А.О.

Вихователі

Муз.керівники

	3.7
	Систематична робота з питань соціального розвитку дитини.
	1 раз на тиждень
	Вихователі

	3.8
	Проведення вправ психогімнастики з метою профілактики порушень психічного здоров’я вихованців. 
	1 раз на тиждень
	Вихователі

	4. Робота з родинами

	4.8
	Проведення циклу занять «Школа здорової сім’ї”:

1. Що таке валеологічна освіта? Її основні завдання.

2. Перша медична допомога при порізах, ударах, носових кровотечах.

3. Профілактика застуди.

4. Допомога при обмороженнях, опіках.

5. ГРВІ, профілактика інфекційних захворювань.

6. Алергічні захворювання.

7. Запобігання порушенням зору і слуху.

8. Профілактика шлункових захворювань. 
	1 раз на місяць
	Старша медична сестра



	5. Контроль і керівництво

	5.1
	Організація режимних процесів у групах відповідно до безпечних умов життєдіяльності дітей.
	
	Завідувач

Лучініна С.В.

Вихователь-методист

Голодова А.О

Старша медична сестра

Заст.зав.госп.

Бугайова Т.І.

	5.2
	Обстеження рівня фізичного, психічного та соціального розвитку дітей.
	
	

	5.3
	Попередження дитячого травматизму: маркування меблів, розташування дітей відповідно до показників зросту, оформлення зошитів здоров’я. 
	
	

	5.4
	Оформлення наочності, планування роботи за програмою «Охорона життя та здоров’я дітей, норми поведінки у НС». 
	
	

	5.5
	Відповідність ведення документації інспектора з охорони дитинства, співпраця з відповідними організаціями.
	
	

	5.6
	Рівень проведення інструктажів з охорони праці та роботи інспектора з охорони дитинства.
	
	


Вивчення стану організації життєдіяльності дітей

ПДНЗ (я-с) № 47

	№

п/п
	Зміст
	Вид

контролю
	Де буде заслухо-

вуватись
	Форма узагалі-

нення
	Термін

контролю
	Група


	Відповідальні

	1. 
	Мотиваційна, інтелектуальна, морально-вольова зрілість дошкільнят
	Комплекс-ний
	Наказ
	Довідка
	квітень
	Ст.гр.

№ 1, 3


	Завідувач

Лучініна С.В.

Вих-методист Голодова А.О.

	2. 
	Стан соціально-моральних стосунків дітей в групі
	Епізодич-ний
	Педгодина
	Звіт
	Грудень-травень
	Середні, старші групи
	Практичний психолог Калініченко В.П.


План проведення розваг, дозвіль, дійств музично-естетичного циклу на 2017-2018 н.р.

	
	Вид роботи
	Форма проведення
	Тематика
	Вікова група
	Термін
	Відповідальний
	Примітка

	Квітень
	Свято
	тематичне дозвілля
	Гуморина
	старші

групи
	1.04
	музичні керів – ники,вихователі
	

	
	Розвага
	тематичне

заняття
	День птахів
	молодші середні 
	8.04
	музичні керів – ники,вихователі
	

	
	Розвага
	тематичне

заняття
	Свято ди

тячої книги
	серед.

старші
	17.04
	музичні керів – ники,вихователі
	

	
	Розвага
	слухання музики
	Весняні мелодії
	всі діти
	26.04
	музичні керів – ники,вихователі
	

	
	Робота з батьками
	
	
	
	
	
	


Консультації 

для вихователів садових груп

	№ п/п
	Зміст 
	Термін 
	Відповідальний 

	1
	Мнемотехніка: розуміємо скоромовки з радістю
	04
	Вихователь Древаль Л.В.


Консультації

для вихователів груп раннього віку 

	№ п/п
	Зміст 
	Термін 
	Відповідальний 

	1
	Види театру у вихованні і розвитку малюків.
	04
	Вихователь

Івщенко Н.Ю..


Консультації з помічниками вихователів
	№ п/п
	Зміст 
	Термін 
	Відповідальний 

	1
	Співпраця з батьками – один з чинників успішної роботи.
	04
	Психолог 


План роботи консультативного центру 

для батьків ДНЗ (я/с) №47  

	№ п/п
	Зміст 
	Термін 
	Відповідальний 

	1
	Роль оздоровчих заходів та формування здорового способу життя – головна умова успішного розвитку дошкільника.
	04
	Медсестра 



План роботи творчої групи з 

Музейної педагогіки.

	№ п/п
	Зміст 
	Термін 
	Відповідальний 

	1
	Оформити буклет «Козацтво та гетьманщина - історичне явище України»
	04-05
	Вихователі 

Осетрова Т.І., 

Шкляр Н.П.


Склад творчої групи:  Голодова А.О. – вихователь-методист, керівник творчої групи;

                                       Немченко О.В. – вихователь, член творчої групи;

                                       Глущенко В.В. – вихователь, член творчої групи;

                                       Осетрова Т.І. – вихователь, член творчої групи;

                                       Шкляр Н.П. – вихователь, член творчої групи;

                                       Благодарьова Т.І. – музичний керівник, член творчої групи;

Адміністративно-господарська робота

	№

п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальний

	1
	Підтримувати у робочому стані систему водопостачання.
	протягом року
	Заст.зав.госп.
Бугайова Т.І.

Робітник з обслуговування приміщень Борщевський В.М.

	2
	Своєчасно здавати звіти про використання холодної води і газу. 
	щомісячно
	Заст.зав.госп.

Бугайова Т.І.

	3
	Систематично проводити інструктажі з техніки безпеки та охорони життя і діяльності дітей.
	щоквартально
	Завідувач

Лучініна С.В.

Заст.зав.госп.

Бугайова Т.І.

	4
	Проведення інвентаризації , списування непридатного майна.
	систематично
	Заст.зав.госп.

Бугайова Т.І.

	5
	Своєчасне ведення та здача необхідної документації:

· табелів на зарплату;

· табелів щоденного відвідування дітей

· систематичні звіти.
	щомісячно
	Заст.зав.госп.

Бугайова Т.І.



	6
	Попередження випадків травматизму та запобігати інфекційним захворюванням.
	постійно
	Заст.зав.госп.

Бугайова Т.І.

Сестра медична старша
Піскун І.А.


План наступності роботи 

КЗ «ПДНЗ (я/с) № 47» та ЗНЗ I-III ступенів № 27 
Організаційна робота

	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальні

	4
	Визначити рівень психічного, соціального та  фізичного здоров’я майбутніх першокласників.
	04
	Практичний психолог,

Лікар 


Робота з педагогічними кадрами 

	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальні

	1
	Взаємовідвідування занять та уроків освітніх заходів вчителями та вихователями.
	Протягом року
	Вих-методист, 

Завуч


Робота з дітьми

	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальні

	1
	Проведення екскурсій: шкільного подвір’я, класних кімнат, бібліотеки, їдальні, шкільної мистецької галереї.
	Протягом року
	Завідувач, 

Директор

	2
	Відвідування свят та урочистих подій: Дня знань, Прощання з Букварем, та інших заходів. 
	Протягом року 
	Вих-методист, 

Завуч

	3
	Спільні екскурсії дітей у музеї Панаса Мирного на мистецькі виставки.
	Протягом року 
	Вчителі,

Вихователі 

	4
	Проведення свята до Дня рідної мови «Козацькому роду – нема переводу»
	
	


Робота з батьками

	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальні

	1
	Проведення Інтернет-зборів для батьків майбутніх першокласників.
	Протягом року
	Вихователь-методист,

Вихователі 


Робота психологічної служби

	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальні

	1
	Здійснення єдиного медико-психолого-педагогічного контролю за динамікою розвитку дітей.
	Протягом року
	Практичний психолог ДНЗ

	3
	Застосування корекційно-розвивальних методів у роботі із старшими дошкільнятами і учнями  перших класів.
	Протягом року
	Практичні психологи ДНЗ та ЗОШ


План проведення  атестації педагогічних працівників 

	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальні

	1
	Складання статистичної та аналітичної звітності по підсумках атестації.
	04
	Вихователь-методист


Заходи по проведенню правової освіти

Організаційна робота

	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальні

	1.
	 Залучення спеціалістів-юристів для проведення круглого столу «Законодавство, що захищає права дитини».
	04
	Завідувач
Лучініна С.В.


Методична робота

	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальні

	1.
	 Зібрати і систематизувати матеріал з правової освіти.
	протяг.
року
	Вих-методист Голодова А.О.

	2
	 Розробити пам’ятки, тести «Батькам про права дитини».
	04
	Вих.-методист 


Робота з дітьми

	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальні

	1.
	 Систематично зі старшими дошкільнятами проводити інтегровані заняття з правового виховання.
	протяг.
року
	Вихователі

	2
	 Провести конкурс робіт з образотворчої діяльності «Що я знаю про свої права».
	04
	Вих-метод. 
Вихователі


Заходи по організації навчально-виховної роботи з дітьми, які не охоплені дошкільною освітою

Організаційна робота

	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальні

	1
	Запрошувати батьків на збори по обговоренню питань організації освітньої роботи.
	протяг. року
	Завідувач


Робота з дітьми

	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальні

	1
	Залучення дітей до участі у Днях відкритих дверей, святах та тематичних дозвіллях.
	прот.
року
	Вих-методист
Музкерівник

	2
	Проведення екскурсій в музей Панаса Мирного «Митці Полтавщини запрошують».
	прот.
року
	Вихователь-методист

	4
	Відвідання занять в групах та секцій і гуртків ДНЗ.
	прот. року
	Вихователі
Кер.гуртків


Робота з батьками

	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальні

	1
	Залучення батьків до занять «Батьківського клубу» та «Маминої Школи».
	прот. року
	Завідувач


